АДМИНИСТРАЦИЯ

ТИМСКОГО РАЙОНА

КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21 апреля 2026 г. № 181-па

Об утверждении Административного регламента Администрации Тимского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района Курской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Тимского района Курской области, утвержденными постановлением Администрации Тимского района Курской области от 23.09.2022 г. № 821 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация Тимского района Курской области постановляет:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Тимского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района Курской области».

2. Постановление Администрации Тимского района от 01.12.2025 г. 
№ 548-па«Об утверждении Административного регламента Администрации Тимского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района Курской области» признать утратившим силу.

3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Тимского района Курской области по социальным вопросам Н.В. Каськова.

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Тимский муниципальный район» Курской области в информационно-коммуникационной сети «Интернет». 

Глава Тимского района                                                                    А.И. Булгаков

УТВЕРЖДЁН

постановлением Администрации

Тимского района Курской области
от 21 апреля 2026 г. № 181-па
ТИПОВОЙ АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района Курской области»

I. Общие положения
1.1 Предмет регулирования Административного регламента

Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района Курской области» (далее– Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), формы контроля за исполнением Административного регламента; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.2 Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, независимо от места жительства заявителя, юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов 
и их территориальных органов, органов местного самоуправления), обратившиеся за получением муниципальной услуги.
От имени заявителя может выступать его уполномоченный представитель при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документов, удостоверяющих полномочия осуществлять представительство заявителя в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно-категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг).
1.3.1 Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).
1.3.2 Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления, их структурных подразделений, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления Курской области, являющегося разработчиком регламента, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал)
Администрация Тимского района Курской области располагается по адресу: Курская обл., Тимский р/н, п.Тим, ул. Кирова, д. 51.

График работы Администрации: с понедельника по пятницу включительно: с 8.00 до 17.00.

Перерыв с 12.00 до 13.00.

Прием заявителей: с 10.00 до 16.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Управление образования Тимского района Курской области располагается по адресу: Курская обл., Тимский р/н, п.Тим, ул. Кирова, д. 53.

График работы Управления образования: с понедельника по пятницу включительно: с 8.00 до 17.00.

Перерыв с 12.00 до 13.00.

Прием заявителей: с 10.00 до 16.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Образовательные организации Тимского района Курской области (Приложение № 4).

В предпраздничные дни время работы Администрации, Управления образования района, образовательных организаций сокращается на один час.

Прием заявителей: с 10.00 до 16.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье

Филиал ОБУ «МФЦ» Тимского района (далее – ОБУ «МФЦ»): 307060, Курская обл., Тимский р/н., п. Тим, ул. Кирова, д.60

График работы филиала ОБУ «МФЦ» Тимского района: с понедельника по пятницу включительно: с 9.00 до 17.00.

Без перерыва.

Выходные дни: суббота, воскресенье

1.3.3 Справочные телефоны структурных подразделений органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

Справочные телефоны:

Администрация: 8(47153)2-34-90;
Управление образования: 8(47153)2-33-92;

ОБУ «МФЦ»: 8(47153)2-36-14;
Образовательные организации (Приложение №3).

1.3.4 Адрес официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты

Адрес официального сайта:

Администрации: www.timr.rkursk.ru,

Управления образования: www.tim-rono.ru,

Образовательных организаций: (Приложение №4),
ОБУ «МФЦ»: www.mfc-kursk.ru.
Электронная почта:

Администрации: admtim@rkursk.ru,

Управления образования: uo_tim@mail.ru.

Образовательных организаций: (Приложение №4),

ОБУ «МФЦ»: mfc@rkursk.ru
Адрес портала госуслуг:

федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

1.3.5 Муниципальная услуга предоставляется заявителю 
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

1.3.6 Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из результата предоставления муниципальной услуги, предоставлением которого обратился заявитель.

II. Стандарт предоставления Услуги
2.1 Наименование Услуги

Предоставление информации об организации общедоступного 
и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования 
в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района Курской области.

2.2 Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2.1gМуниципальная Услуга предоставляется Управлением образования Администрации Тимского района Курской области (далее – Управление образования или УО), муниципальными общеобразовательными организациям (МОО) и муниципальными дошкольными образовательными организациями (МДОО) (далее – образовательные организации или ОО).

2.2.2ffПредоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее-многофункциональный центр) осуществляется в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центром.

2.2.3 При предоставлении муниципальной услуги Управлению образования, образовательной организации запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.

2.2.4 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;
Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;
Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации»;
Федеральным Законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 20.03.2025г. 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Приказ Минпросвещения России от 22.03.2021 г № 115 
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности о основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего 
и среднего общего образования»;

Законом Курской области от 09.12.2013 № 121-ЗКО «Об образовании 
в Курской области»;
Постановлением Администрации Тимского района Курской области от 23.09.2022 г № 821 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» аппап Уставом муниципального района «Тимский район» Курской области, утвержденным решением Представительного Собрания Тимского района Курской области от 05.12.2005 г. № 7;

Уставом соответствующей ОО.
2.3 Результат предоставления Услуги

При обращении заявителя в соответствии с таблицей №1, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, за получением информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях результатами предоставления Услуги являются:
1) информация об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги;

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления услуги не предусмотрено.
Результаты предоставления Услуги могут быть получены в Уполномоченном органе, в личном кабинете на Едином портале, в МФЦ.

2.4 Срок предоставления Услуги
Максимальный срок предоставления Услуги – 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги в Уполномоченном органе.
2.4.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Основания для отказа в предоставлении Услуги:

а)
содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления;

б)
запрашиваемая информация не относится к деятельности государственного органа или органа местного самоуправления, в которые поступило заявление;

в)
запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

г)
запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю;

д)
в заявлении ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых государственным органом, органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности государственного органа, его территориальных органов, органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего заявление пользователя информацией.

Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.

2.5 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной Услуги, и способы ее взимания
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Информация о том, что Услуга предоставляется бесплатно, размещается на информационных стендах, официальных сайтах Управления образования и образовательных организаций Тимского района Курской области в сети Интернет, ЕПГУ.

2.6 Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги
Регистрация в Управлении образования заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, осуществляется в день их поступления независимо от способа подачи. В случае представления заявления посредством Единого портала вне рабочего времени Управления образования либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявления.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении промежуточного результата предоставления муниципальной услуги в Управлении образования, образовательных организациях или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

2.7 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного в уполномоченный орган, в многофункциональном центре осуществляется в день его поступления. В случае представления заявления посредством ЕПГУ вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

2.8 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная Услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения заявлений 
о предоставлении муниципальной услуги или уведомлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены 
на официальном сайте Управления образования и образовательных организаций Тимского района Курской области.
2.9 Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.9.1 Перечень показателей качества и доступности услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги, возможности подачи запроса на получение услуги 
и документов в электронной форме, своевременности предоставления услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления, предоставлении услуги в соответствии с вариантом предоставления услуги, отсутствии пошлины за предоставление услуги, удобстве информирования заявителя 
о ходе предоставления услуги, а также получения результата предоставления услуги, размещается на официальных сайтах Управления образования и образовательных организаций Тимского района Курской области в сети Интернет.

2.9.2 Основными показателями доступности предоставления услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность получения заявителем информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района, в том числе с использованием ЕПГУ.

2.9.3 Основными показателями качества предоставления услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений со стороны уполномоченного органа установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Управления образования, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

проведение обучения сотрудников особенностям предоставления услуги.
2.9.4 Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе или в многофункциональном центре;

2) по телефону в уполномоченном органе или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

на ЕПГУ;

на официальном сайте Управления образования www.tim-rono.ru;

5) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного органа или многофункционального центра.

2.9.5 Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении услуги;

адресов уполномоченного органа и многофункционального центра, обращение в которые необходимо для предоставления услуги;

справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных подразделений уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления услуги и услуг, которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги;

порядка и сроков предоставления услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления 
о предоставлении услуги и о результатах предоставления услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления услуги и услуг, которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, осуществляется бесплатно.

2.9.6 При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 
по интересующим вопросам, в том числе предоставляют заявителю полную информацию о всей процедуре получения услуги и действиях, которые заявитель должен совершить на каждом этапе.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Правила предоставления консультации специалистом (скрипты) предусматривают использование следующих элементов разговора:

приветствие;

выявление потребности;

консультация по сбору документов;

консультация по процедуре и срокам предоставления услуги;

консультация по способам предоставления результатов;

завершение общения.

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, 
он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте уполномоченного органа, многофункционального центра или посредством почтовой связи;

назначить другое время для консультаций;

прийти лично.

Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

2.9.7 По письменному обращению должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги подробно 
в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 2.9.5. настоящего Административного регламента 
в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.9.8 При подаче заявления в ходе личного посещения заявителю обеспечивается предоставление информации:

о предстоящих шагах и действиях, которые он должен совершить на каждом шаге при получении услуги и сроках для совершения таких действий;

о возможности оценки удобства и понятности процедуры получения услуги либо соответствующего этапа получения услуги после завершения личного посещения.

2.9.9 Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

2.9.10 В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

2.9.11 Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии 
с соглашением, заключенным между многофункциональным центром 
и Уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

2.9.12 Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ, 
а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа, многофункционального центра при обращении заявителя лично, 
по телефону, посредством электронной почты или почтовой связи.
2.10 Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления Услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной Услуги в электронной форме

2.10.1 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10.2 Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
в электронном виде посредством ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме и предоставления документов 
в бумажном виде.

Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ в роли частного лица (физическое лицо) 
с подтвержденной учетной записью в ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и заполнить предложенную интерактивную форму заявления.

Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя 
и направляется в уполномоченный орган посредством СМЭВ.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, направляются заявителю 
в личный кабинет на ЕПГУ в форме уведомлений по заявлению.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в уполномоченном органе, многофункциональном центре.

2.10.3 Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ, 
а также в соответствующем структурном подразделении уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты или почтовой связи.

2.10.4 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю дополнительно обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;

прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

подача жалобы на решения и (или) действия (бездействие) уполномоченного органа, его территориальных органов и (или) их должностных лиц.

2.10.5 Прием документов на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр осуществляется на основании заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией муниципального образования и многофункциональным центром.
2.11 Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления Услуги
Для получения муниципальной услуги заявителями предоставляется заявление о предоставлении услуги (Приложение № 2 ).
Заявитель вправе получить информацию, лично обратившись 
в Управление образования, образовательные организации, куда было подано его заявление, любым доступным ему способом - в устном (лично или по телефону) и письменном виде (с помощью почты или электронной почты).

В заявлении указываются:

реквизиты лица, заинтересованного в предоставлении информации (фамилия, имя, отчество физического лица);

способ получения информации (в случае необходимости доставки 
по почте указывается почтовый адрес доставки);

подпись заявителя (за исключением, если запрос сделан посредством электронной почты).
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1 Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной Услуги:

3.1.1 Направление информации об организации общедоступного 
и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования 
в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования.

3.2.1 Направление отказа в предоставлении информации 
об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования.

3.2 Описание административной процедуры профилирования заявителя

Вариант предоставления услуги определяется путем опроса заявителя, 
в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, 
за предоставлением которого он обратился.
3.3 Исчерпывающий перечень административных процедур:

3.3.1 Прием и регистрация заявления;

3.3.2 Рассмотрение заявления 

3.3.3 Направление информации об организации общедоступного 
и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования 
в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на территории района.

3.4 Направление отказа в предоставлении информации 
об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района.
3.4 Прием и регистрация заявления
3.4.1 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления заявителем.

3.4.2 Заявитель или его представитель представляет 
в уполномоченный орган заявление, а также прилагаемые к нему документы одним из следующих способов:

в электронном виде на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в уполномоченный орган или многофункциональный центр.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день со дня подготовки ответа.
3.5 Рассмотрение заявления
3.5.1 Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления.

3.5.2 Работник ОО осуществляет формирование запрашиваемой информации. 

3.5.3 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня. 

3.5.4 Критерий принятия решения - наличие зарегистрированного заявления.

3.5.5 Результатом административной процедуры является подготовленная, в установленном порядке информация/отказ 
в предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных 
на территории Тимского района.
3.6 Направление информации об организации общедоступного 
и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования 
в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района 
3.6.1 Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного ответа, содержащего информацию/отказ 
в предоставлении информации об организации общедоступного 
и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования 
в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования.

3.6.2 Ответ заявителю может быть направлен, в том числе 
в электронном виде на ЕПГУ или при необходимости получен лично заявителем.

3.6.3 Максимальный срок выполнения административной процедуры- 1 рабочий день со дня подготовки ответа.

3.6.4 Критерием принятия решения является наличие зарегистрированного ответа, содержащего информацию/отказ 
в предоставлении информации об организации общедоступного 
и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования 
в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования.

3.6.5 Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3.7 Направление отказа в предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования
3.7.1 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение

вправе оставить без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ 
на обращение не предоставляется, и оно не подлежит направлению 
на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение 
не предоставляется, и оно не подлежит направлению на рассмотрение 
в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение;

в письменном обращении гражданина содержится вопрос, 
на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу 
в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному 
и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

Основания для отказа в соответствии со ст.20 Федерального закона 
от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации 
о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»:

- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления; 

- запрашиваемая информация не относится к деятельности государственного органа или органа местного самоуправления, в которые поступил запрос; 

- запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

- в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых государственным органом, органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности государственного органа, его территориальных органов, органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией. 

3.7.2 Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
в части основного результата - направления - не предусмотрено. 

3.7.3 Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
в части предоставления информации об организации общедоступного 
и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования 
в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных 
на территории муниципального образования оформляется по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту,
с разъяснением причин отказа.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:

а) посредством ЕПГУ; 
б) по телефону;

в) почтовым отправлением.
V. Формы контроля за предоставлением Услуги
5.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной Услуги, а также принятием ими решений осуществляет:

- Глава района;

- заместитель главы Администрации района;
- начальник Управления образования;

- руководитель ОО


Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации. 
5.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги
5.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной Услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц УО/ОО.

5.2.2 Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения УО/ОО положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной Услуги, осуществляются 
в соответствии с планом работы УО/ОО на текущий год.

5.2.3 Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной Услуги принимается главой района, руководителем УО/ОО. 


5.2.4 Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц 
к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.


5.2.5 Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной Услуги проводятся на основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц УО/ОО, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной Услуги.
5.3 Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и Курской области. 
 Персональная ответственность должностных лиц УО/ОО 
за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной Услуги закрепляется в их должностных регламентах.
5.4 Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной Услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в УО/ОО индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной Услуги, вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими муниципальную Услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных 
и иных нормативных правовых актов.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего

6.1 Информация для заявителя о его праве подать жалобу 
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении Услуги (далее жалоба) 
Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения 
и действия (бездействия) Управления образования, и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих, общеобразовательные организации или их работников при предоставлении муниципальной Услуги.
6.2 Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной Услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной Услуги. 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной Услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной Услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной Услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами.

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной Услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ УО/ОО, предоставляющей муниципальную Услугу, должностного лица УО/ОО, предоставляющего муниципальную Услугу, 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной Услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной Услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной Услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами
6.3 Органы местного самоуправления Курской области и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
Жалоба может быть направлена в:

Администрацию района;

Управление образования;

образовательную организацию.
Жалобы рассматривают:

в Администрации района - уполномоченное на рассмотрение жалоб должностное лицо;

в Управлении образования - уполномоченное на рассмотрение жалоб должностное лицо;

в образовательной организации - руководитель образовательной организации.

6.4 Порядок подачи и рассмотрения жалобы
6.4.1 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в Администрацию, Управление образования, образовательную организацию, предоставляющую муниципальную услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) Управления образования и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих подаются Главе района.
Жалобы на решения и действия (бездействие) образовательной организации руководителю Управления образования.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника образовательной организации руководителю этой организации.

6.4.2 Жалоба на решения и действия (бездействие) Управления образования, предоставляющего муниципальную Услугу, должностного лица Управления образования, муниципального служащего, может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) образовательной организации, а также их работников может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных 
и муниципальных Услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.4.3 В случае если жалоба, поданная заявителем в Администрацию, УО/ОО, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе 
в соответствии с пунктом 6.4.1 настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации Администрация, получивший жалобу направляет ее в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

6.4.4 Жалоба должна содержать:

1) наименование Управления образования, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Управления образования, предоставляющего муниципальную Услугу, либо муниципального служащего, образовательной организации, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления образования, предоставляющей муниципальную Услугу, должностного лица Управления образования, предоставляющей муниципальную Услугу, либо муниципального служащего, образовательной организации, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления образования, предоставляющей муниципальную Услугу, должностного лица Управления образования предоставляющей муниципальную Услугу, либо муниципального служащего, образовательной организации, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
6.5 Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в УО/ОО, предоставляющую муниципальную Услугу, Администрацию, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа УО/ОО, предоставляющей муниципальную Услугу, в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
6.6 Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы по данной муниципальной Услуге законодательством Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами не предусмотрено.
6.7 Результат рассмотрения жалобы
1) Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами.

2) В удовлетворении жалобы отказывается:
Администрация, УО/ОО организация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

Администрация, УО/ОО вправе оставить жалобу без ответа 
в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.4. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6.8 Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 
в пункте 6.7 настоящего Административного регламента, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена посредством федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения 
о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
6.9 Порядок обжалования решения по жалобе
В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или непринятием по ней решения, заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в порядке, установленном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.
6.10 Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
6.11 Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте Администрации района, Управления образования, образовательной организации, предоставляющей муниципальную Услугу, осуществляется, 
в том числе по телефону, электронной почте, при личном приёме.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района Курской области»
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:

1) Услуга — муниципальная услуга по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования;

2) Заявитель — физическое лицо, юридическое лицо (за исключением государственных органов, органов местного самоуправления, а также органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов), обратившиеся за получением муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители;

3) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

4) Уполномоченный орган — [Указать наименование структурного подразделения Администрации];

5) МФЦ — многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

6) Заявление — заявление о предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования;

7) СМЭВ — федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

8) ФГИС ФРГУ — федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;

9) ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц;
10) ЕСИА- Единая система идентификации и аутентификации;

11) ПГС - федеральная государственная информационная система «Платформа государственных сервисов».

2. Условные обозначения:

[Все] — документы предоставляются всеми заявителями, обращающимися за предоставлением Услуги;

[П] - документ предоставляется только представителем заявителей;

[О] - представляется оригинал документа на бумажном носителе;

[ПР] – предъявление оригинала документа;

[Э] – документ может быть представлен в форме электронного документа (электронный документ, файл)
II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица № 1 

	№
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления Услуги

	1. 
	Физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства), обратившиеся лично
	А

	2. 
	Физические лица, действующие через уполномоченного представителя
	Б

	3. 
	Юридические лица (за исключением органов, указанных в разделе I), обратившиеся лично
	В

	4. 
	Юридические лица, действующие через уполномоченного представителя
	Г


III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

Таблица № 2

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1. 
	А, Б, В, Г
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	ПР - МФЦ,

Э – Единый портал
	Все

	2. 
	Б, Г
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	К - МФЦ,

Э – Единый портал
	П

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе преставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1. 
	А, Б
	Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) заявителя
	К - МФЦ,

Э – Единый портал
	Все

	2. 
	В, Г
	Сведения из ЕГРЮЛ
	К - МФЦ,

Э – Единый портал
	Все


IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

Таблица № 3

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1. 
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1. 
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1. 
	содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления;
	А-Г

	2. 
	запрашиваемая информация не относится к деятельности государственного органа или органа местного самоуправления, в которые поступил заявление;
	А-Г

	3. 
	запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;
	А-Г

	4. 
	запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;
	А-Г

	5. 
	в заявлении ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых государственным органом, органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности государственного органа, его территориальных органов, органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего заявление пользователя информацией
	А-Г


Приложение № 2
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района Курской области»

Форма заявления для предоставления Услуги

ФОРМА №1

Начальнику Управления образования _________________________района
 (директору МОО «________________»,
 заведующему МДОО «_________________»)

___________________________________ (ФИО) (ФИО)
ЗАЯВЛЕНИЕ 

	ФИО
	

	Дата рождения
	
	СНИЛС
	

	Наименование документа

удостоверяющего личность
	

	Серия, номер документа удостоверяющего личность
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	

	Проживающего по адресу
	

	Телефон
	
	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	ФИО (представителя)
	

	Дата рождения
	
	СНИЛС
	

	Наименование документа

удостоверяющего личность
	

	Серия, номер документа удостоверяющего личность
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	

	Проживающего по адресу
	

	Телефон
	

	Документ подтверждающий полномочия
	


Прошу предоставить информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования, а именно:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(максимально конкретно укажите, какая именно информация вам нужна: о зачислении в школу, о работе кружков, о закрепленной территории, о режиме работы и т.д.)

Документы прошу (нужное отметить в квадрате):

· выдать в МФЦ

· направить письмом по адресу: _______________________

____________________________________________________________________________

· направить по электронной почте, e-mail ____________________________________ 

· выдать в ОМСУ

«___» ____________ 20____г. 

(дата подачи заявления)

________________________ /________________________________________________/

 (подпись заявителя)
 (полностью Ф.И.О.)

ФОРМА №2

Начальнику Управления образования _________________________района

 (директору МОО «________________»,

 заведующему МДОО «_________________»)

___________________________________ (ФИО) (ФИО)
О)
ЗАЯВЛЕНИЕ 

	Полное наименование юридического лица
	

	ИНН
	
	ОГРН
	

	КПП
	
	
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Телефон
	
	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	ФИО представителя
	

	Дата рождения
	
	СНИЛС
	

	Наименование документа

удостоверяющего личность
	

	Серия, номер документа удостоверяющего личность
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	

	Проживающего по адресу
	

	Телефон
	

	Действующего на основании
	


Прошу предоставить информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования, а именно:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(максимально конкретно укажите, какая именно информация вам нужна: о зачислении в школу, о работе кружков, о закрепленной территории, о режиме работы и т.д.)

Документы прошу (нужное отметить в квадрате):

· выдать в МФЦ

· направить письмом по адресу: _______________________

____________________________________________________________________________

· направить по электронной почте, e-mail ____________________________________ 

· выдать в ОМСУ

«___» ____________ 20____г. ________________________ /____________________________________________/

(дата подачи заявления) (подпись представителя)

 (полностью Ф.И.О.)

М.П. (при наличии)

Приложение №3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района Курской области»

Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части предоставления информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования

Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги
Комментарий к статусу информирования:

«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине ___________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). 

Вам необходимо ___________ (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению)»

 Приложение №4
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Тимского района Курской области»

Информация

 о местонахождении, графике работы, телефонах, адресе электронной почты, 
 официального сайта МОО

	 № п/п
	Наименование организации
	Адрес
	График работы
	Телефон
	Адрес электронной почты
	Адрес официального сайта

	1
	МКОУ«Волобуевская средняя общеобразовательная школа»
	Курская область, Тимский район, с. Волобуевка, ул. Парковая, 6 
	с 09.00 
до 18.30
Выходной –суббота, воскресенье
	(47153) 
3-17-21
	timskii314@mail.ru

	www.tim-vol.ru

	2
	МКОУ «Тимская средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза Н.В.Черных»
	Курская область, Тимский район, п. Тим, ул. Ленина, 50 
	с 08.00 до 17.00 Выходной – суббота, воскресенье
	 (47153) 
2-36-84
2-36-72
	timskool@mail.ru

	www.tim-sosh.ru

	3
	МКОУ «Успенская средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза С.К. Косинова»
	Курская область, Тимский район, с. Успенка, ул. Школьная, 3
	с 09.00 
до 16.30
Выходной – суббота, воскресенье
	(47153) 
3-15-10
	timskii315@mail.ru

	www.tim-usp.ru

	4
	МКОУ «Быстрецкая средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза Орехова А.Ф.»
	Курская область, Тимский район, с. Быстрецы, ул. Новая, 22 
	с 08.00 до 17.00 Выходной – суббота, воскресенье
	(47153) 
3-23-10
	timskii316@mail.ru

	www.tim-byst.ru

	5
	МКОУ «Сокольская средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза Кретова А.Ф.»
	Курская область, Тимский район, с. Соколье, ул. Школьная, 23 
	с 08.20 до 18.00 Выходной – суббота, воскресенье
	(47153) 
3-13-19
	timskii334@mail.ru

	www.tim-sok.ru

	6
	МКОУ «Становская средняя общеобразовательная школа»
	Курская область, Тимский район, с. Становое, ул. Бахаровская, 41
	с 09.00 
до 17.00
Выходной - суббота,

воскресенье
	(47153) 
3-22-42
	timskii317@mail.ru
	www.tim-stan.ru

	7
	МКОУ «Булгаковская основная общеобразовательная школа»
	Курская область, Тимский район, д. Барковка, ул. Школьная, 5
	с 08.30 
до 16.00
Выходной – суббота, воскресенье
	(47153) 
3-26-32
	timskii324@mail.ru

	www.tim-bul.ru

	8
	МКОУ «Введенская основная общеобразовательная школа»
	Курская область, Тимский район, с. Введенка, ул.Школьная, 4 
	с 08.30 до 16.00 Выходной – суббота, воскресенье
	(47153) 
3-16-26
	timskii323@mail.ru

	www.tim-vved.ru

	9
	МКОУ «Гниловская основная общеобразовательная школа»
	Курская область, Тимский район, с. Гнилое, ул. Дурова, 8 
	с 09.00 
до 17.00
Выходной – суббота, воскресенье
	(47153) 
3-12-24
	timskii321@mail.ru

	www.tim-gni.ru

	10
	МКОУ «Леженская основная общеобразовательная школа»
	Курская область, Тимский район, с. Леженьки, ул. Школьная, 17
	с 08.00 
до 17.00
Выходной – суббота, воскресенье
	(47153) 
3-14-42
	lezhenskaya@mail.ru

	www.tim-lej.ru

	11
	МКОУ «Погоженская основная общеобразовательная школа»
	Курская область, Тимский район, с. Погожее, ул. Сталина, 40 
	с 08.00 
до 17.00
Выходной - суббота,

воскресенье
	(47153) 
3-21-36
	timskii320@mail.ru
	www.tim-pog.ru

	12
	МКОУ «Рождественская основная общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза И.М.Чертенкова»
	Курская область, Тимский район, с. Рождественка, ул.Школьная, 10 
	с 08.00 
до 16.00
Выходной – суббота,

воскресенье
	(47153) 
3-11-41
	timskii327@mail.ru

	www.tim-roj.ru

	13
	МКОУ «Рогозецкая основная общеобразовательная школа»
	Курская область, Тимский район, с. Рогозцы, ул.Школьная, 29 
	с 08.30 до 16.00 Выходной – суббота, воскресенье
	(47153) 
3-23-41
	shko-r@mail.ru
	www.tim-rog.ru

	14
	МКОУ «2-я Выгорновская основная общеобразовательная школа»
	Курская область, Тимский район, с. 2-е Выгорное, ул.Придорожная,11
	с 08.30 до 17.00 Выходной – суббота, воскресенье
	(47153) 
3-16-32
	timskii318@mail.ru

	www.tim-2vyg.ru

	15
	МКДОУ «Тимский детский сад «Солнышко»
	Курская область, Тимский район, п.Тим, ул. Карла Маркса, 27
	с 07.30 до 19.30
Выходной – суббота, воскресенье
	(47153) 2-35-82
	tim-detsad@mail.ru
	www.tim-dssol.ru



